QUY TRÌNH 
NHẬP ĐIỂM THI KẾT THÚC HỌC PHẦN   
Căn cứ vào Quy định đào tạo đại học và cao đẳng chính quy, vừa làm vừa học theo hệ thống tín chỉ của Trường Đại học Tiền Giang,  quy trình nhập điểm thi kết thúc học phần được thực hiện theo 5 bước như sau:             
	BƯỚC
	NỘI DUNG THỰC HIỆN
	ĐƠN VỊ THỰC HIỆN
	THỜI GIAN 
THỰC HIỆN

	1
	Nhận bài thi và biên bản chấm thi (BS 4) từ khoa quản lý học phần.
	Khoa quản lý học phần,
TT. KT&ĐBCLGD.
	7 ngày sau khi khoa nhận bài thi tổ chức chấm.

	2
	Sắp xếp theo thứ tự các túi và số phách bài thi (từ nhỏ đến lớn)
	TT. KT&ĐBCLGD.

(Có 02 người thực hiện tại phòng Quản lý dữ liệu)
	Trước khi nhập điểm

	3
	Nhập điểm thi kết thúc học phần.
	TT.KT&ĐBCLGD 
(01 người đọc điểm từ bài thi và 01 người nhập điểm vào phần mềm quản lý thi)
	Sau khi sắp xếp bài thi

	4
	Kiểm dò điểm thi kết thúc học phần.
	TT.KT&ĐBCLGD

(01 người đọc điểm từ phần mềm quản lý thi và 01 người dò điểm từ BS4)
	Sau khi nhập điểm

	5
	In bảng điểm thi kết thúc học phần.
	TT.KT&ĐBCLGD

(Có ký xác nhận vào bảng điểm )
	Sau khi kiểm dò nhập  điểm thi KTHP
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